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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งถมดิน  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

1. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งถมดิน  
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน

หน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26 
11.ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลต ำมะลัง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ. หน่วยงำน  
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)  

    ตั้งแต่เวลำ  08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)  
หมายเหตุ –  

12.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
1.การถมดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้  
 1.1การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่   
1) เทศบาล  
 2) กรุงเทพมหานคร  
 3) เมืองพัทยา  
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
 5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหาร ส่วนท้องถิ่น
ซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 
 
 
 



 1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการถมดินโดย
มีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับท่ีดินต่างเจ้าของท่ีอยู่ข้างเคียงและมีพื้นที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพื้นท่ี เกินกว่าท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้งกับ พระราชบัญญัติการ
ขุดดินและถมดิน  
 2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน     
นับแต่ วันท่ีได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีมีการ
แจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7  วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การ
แจ้ง เป็นอันสิ้นผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้ง      
ภายใน 3 วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง  

13.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ถม ดินตามท่ีก าหนดให้
เ จ้ า พ นั ก ง า น ท้ อ ง ถิ่ น
ด า เนินการ ตรวจสอบ
ข้อมูล 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบ
และ พิจารณา 
 (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 

3) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมา รับใบรับแจ้ง 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการถมดิน) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน  

14.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
       ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

 

 



 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร  
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  - 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  - 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้ออก  

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร  
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แผนผังบริเวณท่ี  
ประสงค์จะ  
ด าเนินการถมดิน 

-  1  0  ชุด  - 

2) แผนผังแสดงเขต
ท่ีดิน และท่ีดิน
บริเวณข้างเคียง 

-  1  0  ชุด  - 

3) แบบแปลน
รายการประกอบ
แบบแปลน 

-  1  0  ชุด  - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3   
หรือส.ค.1 ขนาด
เท่า ต้นฉบับทุก
หน้าพร้อมเจ้าของ
ท่ีดินลงนามรับรอง
ส าเนาทุก หน้า 

-  0  1  ชุด  (กรณีผู้ขอ
อนุญาต ไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือ  
ยินยอมของ  
เจ้าของที่ดินให้  
ก่อสร้างอาคาร
ใน ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบ
อ านาจกรณีให้
บุคคลอื่นย่ืนแจ้ง
การถมดิน 

-  1  0  ชุด  - 



6) หนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
กรณีท่ีดินบุคคล
อื่น 

-  1  0  ชุด  - 

7) รายการค านวณ   
(กรณีการถมดินท่ี
มี พื้นท่ีของเนิน
ดินติดต่อเป็นผืน
เดียวกัน เกิน 
2,000 ตาราง 

-  1  0  ชุด  - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงำน 
ภำครัฐผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร  
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหต ุ

 เมตรและมีความ
สูงของเนินดิน
ต้ังแต่ 2  เมตรขึ้น
ไปวิศวกร  
ผู้ออกแบบและ  
ค านวณต้องเป็น
ผู้ ได้รับบอนุญาต
ให้ ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรมโยธา 
ไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญ วิศวกร
กรณีพื้นที่เกิน  
2,000 ตาราง
เมตร และมีความ
สูงของเนินดิน
เกิน 5 เมตร 
วิศวกรผู้ออกแบบ  
และค านวณต้อง
เป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตให้ 
ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม  
สาขาวิศวกรรม
โยธา ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

     

8) ชื่อผู้ควบคุมงาน   
(กรณีการถมดินท่ี
มี พื้นท่ีของเนิน
ดิน ติดต่อเป็นผืน
เดียวกัน เกิน 
2,000 ตาราง 
เมตรและมีความ
สูง ของเนินดิน
ต้ังแต่ 2  เมตร
ขึ้นไปต้องเป็นผู้ 
ได้รับใบอนุญาต  
ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม  

-  1  0  ชุด  - 



สาขาวิศวกรรมโยธา) 

9) ชื่อและท่ีอยู่ของ
ผู้แจ้งการถมดิน 

-  1  0  ชุด  - 

 

16.ค่ำธรรมเนียม  
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บำท  

ค่ำธรรมเนียม 500 บาท  
หมำยเหตุ –  

17.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   
 

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19. หมำยเหต ุ

 

 

 

 

 

 

mailto:saraban@thammalang.go.th


คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งขุดดิน  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  
20.ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งขดุดิน  
21. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
22.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน
หน่วยเดียว)  
23.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
24.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
25.ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
26.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
27.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7วัน  
28.ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
29.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งขุดดิน 21/05/2558 13:55 
30.ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
 ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
  ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมำยเหตุ –  
31.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
1.การขุดดินท่ีต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบท่ีครบถ้วนดังนี้  
 1.1การด าเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับได้แก่   
1) เทศบาล  
 2) กรุงเทพมหานคร  
 3) เมืองพัทยา  
 4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา  
 5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  
 6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง  
 7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหาร ส่วนท้องถิ่น
ซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
 
 
 
 
 
 



1.2  การด าเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท าการ ขุดดิน
โดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นท่ีปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือพื้นท่ี ตามท่ีเจ้า
พนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระท า ท่ีขัดหรือแย้งกับ 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543   
 2. การพิจารณารับแจ้งการขดุดิน  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วันนับแต่ วันท่ี
ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีมีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้ง
ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่วันท่ีผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้ง เป็นอันสิ้น
ผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาท่ีก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันท่ี
ได้รับแจ้งท่ีถูกต้อง  

32.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการ
ขุด ดินตามท่ีก าหนดให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด า  
เนินการ ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบ
และ พิจารณา 
 (กรณีถูกต้อง) 

5 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออก
ใบรับแจ้งและแจ้งให้ผู้
แจ้งมา รับใบรับแจ้ง 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ
ด าเนินการขุดดิน)) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน  

33.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

34.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  
 



ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา)) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีนิติบุคคล)) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แผนผัง
บริเวณท่ี 
ประสงค์จะ  
ด าเนินการขุดดิน 

-  1  0  ชุด  - 

2) แผนผังแสดง
เขตท่ีดินและ
ท่ีดินบริเวณ
ข้างเคียง 

-  1  0  ชุด  - 

3) แบบแปลน  
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน 

-  1  0  ชุด  - 

4) โฉนดท่ีดิน
น.ส.3 หรือ
ส.ค.1ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุก  
หน้าพร้อม  
เจ้าของที่ดินลง  
นามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า 

-  0  1  ชุด  (กรณีผู้ขอ
อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือ  
ยินยอมของ  
เจ้าของที่ดินให้  
ก่อสร้างอาคาร
ใน ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบ  
อ านาจกรณีให้  
บุคคลอื่นยื่น
แจ้งการขุดดิน 

-  1  0  ชุด  - 



6) หนังสือยินยอม  
ของ เจ้ าของ
ท่ี ดิ น ก ร ณี
ท่ีดินบุคคลอื่น 

-  1  0  ชุด  - 

7) รายการ
ค านวณ  
(วิศวกร  
ผู้ออกแบบและ 

-  1  0  ชุด  - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ที่  รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร ฉบับ

จริง 

จ ำนวนเอกสำร
ส ำ เนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ค านวณการขุด
ดินท่ีมีความลึก
จากระดับ
พื้นดินเกิน ๓ 
เมตรหรือพื้นท่ี  
ปากบ่อดินเกิน   
10,000 
ตารางเมตร
ต้องเป็นผู้ 
ได้รับ
ใบอนุญาต 
ประกอบ
วิชาชีพ 
วิศวกรรม
ควบคุม  
สาขาวิศวกรรม  
โยธาไม่ต่ ากว่า  
ระดับสามัญ  
วิศวกรกรณีการ 
ขุดดินท่ีมีความ
ลึกเกินสูง 20 
เมตร วิศวกร
ผู้ออกแบบ และ
ค านวณต้อง 
เป็นผู้ได้รับ  
ใบอนุญาต  
ประกอบ
วิชาชีพ 
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรม  
โยธาระดับวุฒิ  
วิศวกร) 

     

8) รายละเอียด
การ ติดต้ัง
อุปกรณ์  
ส าหรับวัดการ  
เคลื่อนตัวของดิน 

-  1  0  ชุด  (กรณีการขุดดิน
ลึก เกิน 20 
เมตร) 



9) ชื่ อ ผู้ ค วบคุ ม
ง า น   (ก ร ณี
การขุดดินลึก
เกิน 3 เมตร  
หรือมีพื้นที่ปาก  
บ่อดินเกิน   
10,000 
ตาราง เมตร
หรือมีความ 

-  1  0  ชุด  - 

       

 ลึกหรือมีพื้นที่  
ตามท่ีเจ้า  
พนักงานท้องถิ่น 
ประกาศก าหนด 
ผู้ควบคุมงาน
ต้องเป็นผู้ได้รับ  
ใบอนุญาต  
ประกอบ
วิชาชีพ 
วิศวกรรม
ควบคุม สาขา
วิศวกรรม  
โยธา) 

     

35.ค่ำธรรมเนียม  
1) ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับฉบบัละ 500 บำท  

ค่ำธรรมเนียม500 บาท  
หมำยเหตุ -  

36.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  

mailto:saraban@thammalang.go.th


คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเคลื่อนย้ำยอำคำร  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

37.ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  
38. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
39.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน
หน่วยเดียว)  
40.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
41.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
42.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
43.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
44.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

45.ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
46.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 21/05/2558 16:51 
47.ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1) สถำนที่ให้บริกำร  ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
       ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
        ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมำยเหตุ –  

48.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารตองได้รับใบอนุญาตจากเจาพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณา และออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันท่ี ได้รับค าขอ
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน ก าหนดเวลาให้ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ จ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 
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49.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาต
เคลื่อนย้าย อาคาร
พร้อมเอกสาร 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
เคลื่อนย้าย 
อาคาร) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
เคลื่อนย้าย 
อาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ ป ร ะ โ ยชน์ ท่ี ดิ นตา ม
กฎหมายว่ า ด้วยการผั ง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่น ท่ี  เกี่ ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรื่ อ ง เ ขต 
ป ล อ ด ภั ย ใ น ก า ร
เ ดิ น อ า ก า ศ  เ ข ต
ปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน
ฯ 

7 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
เคลื่อนย้าย 
อาคาร) 



4) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตเคลื่อนย้าย
อาคาร  (น.1) 

35 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
เคลื่อนย้าย 
อาคาร) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 

50.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
51.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำรเอกสำร
ยื่น เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐ ผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) ค าขออนุญาต  
เคลื่อนย้าย
อาคาร  
 (แบบข. 2) 

-  1  0  ชุด  - 



2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3  
หรือส.ค.1 ขนาด 
เท่า ต้นฉบับทุก
ห น้ า  พ ร้ อ ม
เจ้าของท่ีดิน ลง
นามรับรอง  
ส า เ น า ทุ ก ห น้ า
กรณี ผู้ขออนุญาต
ไ ม่ ใ ช่  เ จ้ า ข อ ง
ท่ี ดิ น ต้ อ ง มี  
หนั ง สื อยินยอม
ของ เจ้าของท่ีดิน
ให้  เ คลื่ อนย้ า ย
อาคาร ไปไว้ ใน
ท่ีดิน 

-  0  1  ชุด  - 

3) กรณีท่ีมีการมอบ  
อ านาจต้องมี  
หนังสือมอบ
อ านาจ ติดอากร
แสตมป์  30 
บาทพร้อม  
ส าเนาบัตร  
ประจ าตัว 

-  1  0  ชุด  - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
14/130 

ที่  รำยกำรเอกสำร
ยื่น เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐ ผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ประชาชนส าเนา  
ทะเบียนบ้านหรือ 
หนังสือเดินทาง
ของ ผู้มอบและ
ผู้รับมอบอ านาจ 

     

4) ห นั ง สื อ ม อ บ
อ านาจ เจ้าของ
ท่ีดิน (กรณี ผู้ขอ
อ นุ ญ า ต ไ ม่ ใ ช่  
เจ้าของที่ดิน) 

-  1  0  ชุด  - 

5) ส าเนาบัตร  
ประชาชนและ  
ส าเนาทะเบียน
ของผู้มีอ านาจลง
น า ม  แ ท น นิ ติ
บุคคลผู้รับมอบ
อ านาจเจ้าของ 
ท่ีดิน (กรณีนิติ  
บุ ค ค ล เ ป็ น
เจ้าของ ที่ดิน) 

-  1  0  ชุด  - 

6) หนังสือรับรอง
ของ สถาปนิก
ผู้ออกแบบ พร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี  
เป็นอาคารมี  
ลักษณะขนาดอยู่
ใน ประเภท
วิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 



7) หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบ 
พร้อมส าเนา  
ใบอนุญาตเป็น
ผู้ ประกอบ
วิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม  

-  1  0  ชุด  - 

 
 

15/130  

ที่  รำยกำรเอกสำร
ยื่น เพิ่มเติม 

หน่วยงำน
ภำครัฐ ผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 (กรณีท่ีเป็นอาคาร
มี ลักษณะขนาด
อยู่ใน ประเภท
วิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม) 

     

8) แผนผังบริเวณ
แบบแปลนและ
รายการ 
ประกอบแบบ  
แปลน 

-  5  0  ชุด  - 

9) รายการค านวณ  
โครงสร้างพร้อม
ลง ลายมือชื่อ
เลขทะเบียนของ
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 

-  1  0  ชุด  - 

10) หนังสือแสดง
ความ ยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน 
 (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็น 
อาคารมีลักษณะ  
ขนาดอยู่ใน  
ประเภทวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 



11) หนังสือแสดง
ความ ยินยอม
ของผู้  
ควบคุมงาน (แบ  
บน. 4) (กรณีท่ี
เป็น อาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

 
 

52.ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม0 บาท  
หมำยเหตุ –  
53.ช่องทำงกำรร้องเรียน  

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

54.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

55. หมำยเหต ุ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

mailto:saraban@thammalang.go.th


คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอเปล่ียนผู้ควบคมุงำน  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

56.ชื่อกระบวนงำน:การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน  
57.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
58.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน
หน่วยเดียว)  
59.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
60.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
61.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
62.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
63.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5วัน  

64.ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
65.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [สาเนาคู่มือประชาชน] การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 21/05/2558 16:59 
66.ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1) สถำนที่ให้บริกำร ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง หรือติดต่อด้วยตนเอง ณ. หน่วยงาน  
   ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
   ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมำยเหตุ –  

67. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
กรณีผู้ไดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานท่ีได แจ้งชื่อไวหรือผู้ควบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผู้ควบคุมงานใหมี หนังสือ
แจ้งใหเจ้าพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีท่ีมีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผู้ไดรับใบอนุญาตต้องระงับการด าเนินการตามท่ี ไดรับ
อนุญาตไว้กอนจนกว่าจะไดมีหนังสือแจ้งชื่อและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม ให้แกเจ้า พนักงานทองถิ่น
แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



68.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุม
งาน พร้อมเอกสาร 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
เปลี่ยนผู้ควบคุม  
งาน) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขอเปลี่ยน
ผู้ ควบคุมงาน 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
เปลี่ยนผู้ควบคุม  
งาน) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ตรวจสอบการด าเนินการ 
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอน ใดและแจ้งให้ผู้
ขอเปลี่ยนผู้ ควบคุมงาน
ทราบ (น.1) 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
เปลี่ยนผู้ควบคุม  
งาน) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน  
69.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
70.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  



ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) ส าเนาหนังสือท่ี
ได้ แจ้งให้ผู้
ควบคุม  
งานคนเดิม
ทราบ ว่าได้
บอกเลิกมิให้ 

-  0  1  ชุด  (กรณีผู้ได้รับ  
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับแจ้งบอก
เลิกผู้ควบคุม
งานคนเดิม 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 เป็นผู้ควบคุม
งาน แล้ว
พร้อม  
หลักฐานแสดง  
การรับทราบ
ของผู้ควบคุม
งานคนเดิม 
(แบบน. 5) 

    และแจ้งชื่อผู้  
ควบคุมงานคน  
ใหม่) 

2) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของ ผู้ควบคุม
งานคน ใหม่
ตามมาตรา  
30   
วรรคสอง  
(แบ บน. 8) 

-  1  0  ชุด  (กรณีผู้ได้รับ  
ใบอนุญาตหรือ
ใบ รับแจ้งบอก
เลิกผู้ ควบคุม
งานคนเดิม และ
แจ้งชื่อผู้  
ควบคุมงานคน  
ใหม่) 

3) สาเนา
ใบอนุญาต 
ก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อ
ถอนหรือ  
เคลื่อนย้าย
อาคาร 
 แล้วแต่กรณี 

-  0  1  ชุด  (กรณีผู้ได้รับ  
ใบอนุญาตหรือ
ใบ รับแจ้งบอก
เลิกผู้ ควบคุม
งานคนเดิม และ
แจ้งชื่อผู้  
ควบคุมงานคน  
ใหม่) 



4) ส าเนาหนังสือ
แจ้ง การบอก
เลิกผู้  
ควบคุมงาน 
(แบ บน. 7) 

-  0  1  ชุด  (กรณีผู้ควบคุม
งานคนเดิมได้
แจ้งบอกเลิกการ
เป็นผู้ควบคุม
งานไว้แล้ว และ
ผู้ได้รับบอนุญาต
หรือใบรับแจ้ง
ประสงค์จะแจ้ง
ชื่อผู้ควบคุม 
งานคนใหม่ให้
เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นทราบ) 
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71.ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  
หมำยเหตุ -  

72.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตกอ่สร้ำงดัดแปลงร้ือถอนหรือเคลื่อนย้ำยอำคำร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  
73.ชื่อกระบวนงำน :  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร  
74. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
75.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน

หน่วยเดียว)  
76.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
77.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
78.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
79.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
80.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5 วัน  

81.ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
82.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [สาเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย 

อาคาร 21/05/2558 17:06  
83.ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร  ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
    ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ –  

84.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) 
ให้ใช ได้ตามระยะเวลาท่ีกeหนดไว ในใบอนุญาตถ้าผูได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอตออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นค าขอกอน 
ใบอนุญาตส้ินอายุและเมื่อได้ยื่นค าขอดังกลาวแล้วใหด าเนินการต่อไปไดจนกว่าเจาพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไมอนุญาตให้ตอ 
อายุใบอนุญาตน้ัน 
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85.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต  
พร้อมเอกสาร 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอต่อ  
อายุใบอนุญาต) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขอต่ออายุ  
ใบอนุญาต 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอต่อ  
อายุใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ตรวจสอบการด าเนินการ 
ตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอน ใดและแจ้งให้ผุ้
ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอต่อ  
อายุใบอนุญาต) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน  

86.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
87.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 



 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบค าขอต่อ
อายุ ใบอนุญาต  
ก่อสร้างอาคาร 

-  1  0  ชุด  - 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร  
เคลื่อนย้าย
อาคารดัดแปลง
หรือใช้ท่ี จอด
รถที่กลับรถ 
และางเข้าออก  
ของรถเพื่อการ
ยื่น  (แบบข. 5) 

     

2) ส าเนา
ใบอนุญาต 
ก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือ  
เคลื่อนย้าย
อาคาร แล้วแต่
กรณี 

-  0  1  ชุด  - 

3) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมี  
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 



4) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมี
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

 
 

88.ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม  0 บาท  
หมำยเหตุ -  

89.ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 21  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

90.ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
91. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
92.ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ ใน
หน่วยเดียว)  
93.หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
94.กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

95.ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
96.พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
97.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข้อบัญญัติ 

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

98.ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
99.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558  

14:43 100. ช่องทำงกำรใหบ้ริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร  ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
    ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) 
     ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ –  

101. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นคeขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ผู้ใดจะกอสร้างอาคารตองได้รับใบอนุญาตจากเจาพนักงานท้องถิ่นโดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก 
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันท่ีได้รับค าขอ 
ในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ ขยาย
เวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ ผู้ขอรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 
 
 
 
 
 
 
 
 



102. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นค าขออนุญาต
ก่อสร้าง อาคารพร้อม
เอกสาร 

1 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตก่อสร้าง  
อาคาร) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ตรวจสอบพิจารณา
เอกสาร ประกอบการขอ
อนุญาต 

2 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตก่อสร้าง  
อาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ.จัดสรร
ท่ีดินฯ 

7 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตก่อสร้าง  
อาคาร) 

4) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (น.1) 

35 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตก่อสร้าง  
อาคาร) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 



103. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
        ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
104. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบค าขออนุญาต  
ก่อสร้างอาคาร   
(แบบข. 1) 

-  1  0  ชุด  - 

2) โฉนดท่ีดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุกหน้า
พร้อม เจ้าของที่ดิน
ลงนามรับรองส า 
เนาทุกหน้า กรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่ 
เจ้าของที่ดินต้องมี  
หนังสือยินยอมของ  
เจ้าของที่ดินให้
ก่อสร้าง อาคารใน
ท่ีดิน 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



3) ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน 
และประกอบกิจการ
ใน นิคมอุตสาหกรรม
หรือ ใบอนุญาตฯ
ฉบับต่อ อายุหรือ
ใบอนุญาตให้ ใช้
ท่ีดินและประกอบ 
กิจการ (ส่วนขยาย)  
พร้อมเงื่อนไขและ  
แผนผังท่ีดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 
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ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐ 
ผู้ออก 

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

4) กรณีท่ีมีการมอบ  
อ านาจต้องมี
หนังสือ มอบ
อ านาจติดอากร 
แสตมป๓์๐ บาท
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว 
ประชาชนส าเนา  
ทะเบียนบ้านหรือ  
หนังสือเดินทางของ
ผู้ มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

5) บัตรประจ าตัว  
ประชาชนและส า 
เนาทะเบียนบ้านของ
ผู้มี อ านาจลงนาม
แทนนิติ บุคคลผู้รับ
มอบอ านาจ เจ้าของ
ท่ีดิน (กรณี เจ้าของ
ท่ีดินเป็นนิติ บุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



6) หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ(กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของ  
สถาปนิกผู้ออกแบบ 
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาต เป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม
ควบคุม  (กรณีท่ีเป็น
อาคารมี ลักษณะ
ขนาดอยู่ใน  
ประเภทวิชาชีพ  
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

8) หนังสือรับรองของ  
วิศวกรผู้ออกแบบ  
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

 
 

29/130 

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 วิศวกรรมควบคุม   
(กรณีท่ีเป็นอาคาร
มี ลักษณะขนาด
อยู่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

     



9) แผนผังบริเวณแบบ  
แปลนรายการ
ประกอบ แบบแปลน
ท่ีมีลายมือ ชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อ ตัว
บรรจงและคุณวุฒิที่ 
อยู่ของสถาปนิกและ 
วิศวกรผู้ออกแบบ
ตาม กฎกระทรวง
ฉบับท่ี  10 
(พ.ศ.2528) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

10) รายการค านวณ  
โครงสร้างแผ่นปก
ระบุ ชื่อเจ้าของ
อาคารชื่อ อาคาร
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของ  
วิศวกรผู้ค านวณ
พร้อม ลงนามทุก
แผ่น(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษอาคารท่ี 
ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวร และทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) กรณี
อาคารบาง ประเภท
ท่ีต้ังอยู่ใน บริเวณท่ี
ต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ  
แรงสั่นสะเทือนจาก  
แผ่นดินไหวได้ตาม  
กฎกระทรวง  
ก าหนดการรับน้ า 
หนักความต้านทาน
ความ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 
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ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 คงทนของอาคาร
และ พื้นดินท่ีรองรับ
อาคารในการ
ต้านทาน
แรงสั่นสะเทือนของ  
แผ่นดินไหว พ.ศ.   
2540 ต้องแสดง  
รายละเอียดการ  
ค านวณการ
ออกแบบโครงสร้าง 

     

11) กรณีใช้หน่วยแรง
เกิน กว่าค่าที่
ก าหนดใน  
กฎกระทรวงฉบับท่ี 
6  พ.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่า  fc > 65 ksc. 
หรือค่า fc’> 173.3 
ksc. ให้ แนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรง
ของวัสดุท่ีรับรองโดย
สถาบันท่ี เชื่อถือได้
วิศวกรผู้ค านวณและ
ผู้ขออนุญาตลงนาม 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 



12) กรณีอาคารท่ีเข้า
ข่าย ตาม
กฎกระทรวงฉบับ 
ท่ี 48 พ.ศ. 2540  
ต้องมีระยะของ  
คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก  
เสริมหรือคอนกรีต
หุ้ม เหล็กไม่น้อย
กว่าที่ก าหนดใน
กฎกระทรวง หรือมี
เอกสารรับรอง 
อัตราการทนไฟ
จาก สถาบันท่ี
เชื่อถือได้  
ประกอบการขอ  
อนุญาต 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

 
 

31/130 

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

13) หนังสือยินยอมเป็น
ผู้ควบคุมงานของ  
สถาปนิกผู้ควบคุม
การก่อสร้างพร้อม 
ส าเนา ใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารท่ีต้องมี 
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 



14) หนังสือยินยอมเป็นผู้ 
ควบคุมงานของ
วิศวกร ผู้ควบคุมการ
ก่อสร้าง พร้อม
ส าเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุม(กรณีอาคาร
ท่ีต้องมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

15) แบบแปลนและ  
รายการค านวณ
งานระบบของ
อาคารตาม 
กฎกระทรวงฉบับ
ท่ี  33 
 (พ.ศ. 2535) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

16) หนังสือรับรองของ
ผู้ ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของ วิศวกร
ผู้ออกแบบ  
ระบบปรับอากาศ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่น เพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง 
หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ) 

17) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของ วิศวกร
ผู้ออกแบบ  
ระบบไฟฟ้า 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรับ 
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

18) หนังสือรับรองของ
ผู้ ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุมของ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง 
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ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้

ออก 
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 วิศวกรผู้ออกแบบ  
ระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

    หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ) 

19) หนังสือรับรองของ
ผู้ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของวิศวกร
ออกแบบระบบ 
บ าบัดน้ าเสียและ 
การระบายน้าท้ิง 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ) 

20) หนังสือรับรองของ
ผู้ ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของ วิศวกร
ผู้ออกแบบ  
ระบบประปา 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

21) หนังสือรับรองของ
ผู้ ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของ วิศวกร
ผู้ออกแบบ  
ระบบลิฟต์ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติมส 
าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่
พิเศษ) 

 
 

105. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  
หมำยเหตุ -  

106. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  



4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหต ุ
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตร้ือถอนอำคำรตำมมำตรำ 22  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  :    องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

107. ชื่อกระบวนงำน :  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  
108. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะลัง 
109. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว)  
110. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
111. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

112. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
113. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
114. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วัน  

115. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
116. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา 22  

21/05/2558 15:48  
117. ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร   ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน  
     ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
      ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ –  

118. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและ อาคาร
ท่ีอยู่ห่างจากอาคารอื่นหรือท่ีสาธารณะน้อยกว่า๒เมตรต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นซึ่งเจ้าพนักงาน ท้องถิ่นต้อง
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค า สั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ               
ภายใน 45  วันนับแต่วันท่ีได้รับค าขอในกรณีมีเหตุจ าเป็นท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่ 
อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราวคราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย 
เวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลาหรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้น้ันแล้วแต่กรณี 
 

mailto:saraban@thammalang.go.th
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119. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาตรื้อถอน
อาคาร พร้อมเอกสาร 

1 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตรื้อถอน  
อาคาร) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตรื้อถอน  
อาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการดิน
อากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯและ พรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตรื้อถอน  
อาคาร) 

4) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตรื้อถอน
อาคาร  (น.1) 

35 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตรื้อถอน  
อาคาร) 

 



 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน 

120. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
         ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
121. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้ออก  

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบค าขออนุญาตรื้อ 
ถอนอาคาร (แบบข. 
1) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

2) หนังสือรับรองของผู้  
ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม
ของผู้ออกแบบ
ขั้นตอนวิธีการและ
สิ่งป้องกัน วัสดุร่วง
หล่นในการรื้อ 
ถอนอาคาร (กรณี
ท่ีเป็น อาคารมี
ลักษณะขนาด อยู่
ในประเภทเป็น  
วิชาชีพวิศวกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือ 
ส.ค.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับ ทุกหน้า
พร้อมเจ้าของ ที่ดินลง
นามรับรอง  
ส าเนาทุกหน้ากรณีผู้
ขอ อนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้องมี
หนังสือยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน ให้รื้อ
ถอนอาคารในท่ีดิน 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

4)  ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ  -  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน 
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ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้ออก  

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ประกอบกิจการใน
นิคม อุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน 
และประกอบกิจการ  
(ส่วนขยาย) พร้อม  
เงื่อนไขและแผนผัง
ท่ีดินแนบท้าย (กรณี
อาคารอยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

    ของผู้ขออนุญาต) 

5) กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจ ติดอากร
แสตมป์ 30  บาท
พร้อมส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชน  
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือ หนังสือเดินทาง
ของผู้ มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 



6) บัตรประจ าตัว
ประชาชน และส าเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มี 
อ านาจลงนาม แทน
นิติบุคคลผู้รับมอบ  
อ านาจเจ้าของที่ดิน   
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็น นิติบุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 

7) กรณีท่ีมีการมอบ 
อ านาจต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจ ติดอากร
แสตมป์ 30  บาท
พร้อมส าเนาบัตร 
ประจ าตัวประชาชน  
ส าเนาทะเบียนบ้าน
หรือ หนังสือเดินทาง
ของผู้ มอบและผู้รับ
มอบอ านาจบัตร
ประชาชน และส า 
เนาทะเบียนของผู้ 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ขออนุญาต) 
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ที่  รำยกำรเอกสำรยื่น  
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน  
ภำครัฐผู้ออก  

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคลผู้รับมอบ 
อ านาจเจ้าของอาคาร 
(กรณีเจ้าของอาคาร
เป็นนิติบุคคล) 

     

8) หนังสือรับรองของ  
สถาปนิกผู้ออกแบบ  
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรม 
ควบคุม  (กรณีท่ีเป็น
อาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภท
วิชาชีพ  

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 



สถาปัตยกรรมควบคุม) 

9) หนังสือรับรองของ  
วิศวกรผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบวิชาชีพ  
วิศวกรรมควบคุม 
(กรณี ที่เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่ใน
ประเภท  
วิชาชีพวิศวกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

10) แผนผังบริเวณแบบ  
แปลนรายการ
ประกอบ แบบแปลนท่ี
มีลายมือชื่อ พร้อมกับ
เขียนชื่อตัว  
บรรจงและคุณวุฒิที่
อยู่ ของสถาปนิกและ
วิศวกร ผู้ออกแบบ
ตามกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 10  (พ.ศ.2528) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ  
และควบคุมงาน) 

122. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม 0  บาท  
หมำยเหตุ -  

123. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  



3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  

 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตดดัแปลงหรือใชท้ี่จอดรถที่กลับรถและทำงเข้ำ – ออกของรถเพื่อกำรอื่น ตำมมำตรำ 34  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ :  องคก์ารบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

124. ชื่อกระบวนงำน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้า - ออกของรถเพื่อการอื่นตามมาตรา  34  
125. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะลัง 
126. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
127. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
128. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

129. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
130. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
131. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

132. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
133. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 12/07/2015 18:20  
134. ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถานที่ให้บริการ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง/ติดต่อด้วยตนเอง ณ  หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมำยเหตุ -  

135. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ห้ามมิใหแจ้าของหรือผคูรอบครองอาคารท่ีต้องมีพื้นที่หรือสิ่งท่ีสรางขึ้นเพื่อใช้เปนท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ 
ตามท่ีระบุไวใน มาตรา   )9 ( 8ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมให้บุคคลอื่นดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถที่กลับรถและทางเข้าออกของ 
รถนั้นเพื่อการอื่นท้ังนี้ไมว่าท้ังหมดหรือบางสวนเว้นแตจะได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่นว่าจะมีการโอนท่่ีทั้งน้ีไม่นั้น
โดยตรงตราบที่อาคารนั้นยังมีอยู่นภาระติดพันในอสังหาริมทรัพย์เป็นถือว่าข้อห้ามตามวรรคหนึ่งให้ก็ตามอไปยังบุคคลอื่นหรือไม  
าออกของรถนั้นต่อจอดรถที่กลับรถและทางเข ้ำ  

mailto:saraban@thammalang.go.th


136. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของขั้นตอน
กำร บริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบ  
เอกสาร 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลง
พร้อม เอกสาร 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
ดัดแปลง หรือ
ใช้ท่ีจอดรถที่ 
กลับรถและ  
ทางเข้า-ออก
ของรถเพื่อการ
อื่น  

กองช่าง  
อบต.ต ามะลัง 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ  
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการ ขออนุญาต 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
ดัดแปลง หรือ
ใช้ท่ีจอดรถที่ 
กลับรถและ  
ทางเข้า-ออก
ของรถเพื่อการ
อื่น  

กองช่าง  
อบต.ต ามะลัง) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ท่ีดิน ตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท า 

7 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตดัดแปลง 
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ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของขั้นตอน
กำร บริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

  ผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี  
เกี่ยวข้องเช่นประกาศ
กระทรวง คมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยใน การเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทาง ทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

 กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

หรือใช้ท่ีจอด
รถที่ กลับรถ
และ ทางเข้า-
ออกของ รถ
เพื่อการอื่น 

กองช่าง 
(อบต.ต ามะลัง) 

4) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ  
พิจารณาแบบแปลนและ  
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาต
ดัดแปลงหรือ
ใช้ท่ีจอดรถที่ 
กลับรถและ  
ทางเข้า-ออก
ของ รถเพื่อ
การอื่น  

กองช่าง  
อบต.ต ามะลัง 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน  
137. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
138. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 
 



2) หนังสือรับรอง
นิติ บุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) ค าขออนุญาต  
ดัดแปลงหรือ
ใช้ท่ีจอดรถที่
กลับรถ และ
ทางเข้าออก  
ของรถเพื่อการ
อื่น (แบบข. 4) 

-  1  0  ชุด  - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 
3  หรือส.ค.1 
ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุก  
หน้าพร้อม  
เจ้าของที่ดินลง  
นามรับรอง 
ส าเนาทุกหน้า 

-  0  1  ชุด  - 

3) หนังสือยินยอม  
ของเจ้าของ
ท่ีดินท่ีให้ใช้
เป็นท่ีจอดรถ 
(กรณีผู้ขอ  
อนุญาตไม่ใช่  
เจ้าของที่ดิน) 

-  1  0  ชุด  - 

4) หนังสือมอบ  
อ านาจเจ้าของ  
ท่ีดิน (กรณีผู้
ขออนุญาต
ไม่ใชเ่จ้าของ
ท่ีดิน) 

-  1  0  ชุด  - 



5) ส าเนาบัตร  
ประจ าตัว  
ประชาชนและ  
ทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติ
บุคคลผู้รับ
มอบอ านาจ 

-  0  1  ชุด  - 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 เจ้าของที่ดิน   
(กรณีนิติบุคคล  
เป็นเจ้าของท่ีดิน) 

     

6) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ  
ผู้ออกแบบและ  
ค านวณ (กรณี  
เป็นสิ่งท่ีสร้าง
ขึ้น เป็นอาคาร
เพื่อใช้ เป็นท่ี
จอดรถ) 

-  1  0  ชุด  - 



7) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุมของ  
ผู้ออกแบบ  
สถาปัตยกรรม   
(กรณีท่ีเป็น
สิ่งท่ี สร้างขึ้น
เป็นอาคาร
เพื่อใช้เป็นท่ี
จอดรถ) 

-  1  0  ชุด  - 

8) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมี
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพวิศวกรรม 

-  1  0  ชุด  - 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ควบคุม)      

9) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ีเป็น
อาคารมี
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

10) แผนผังบริเวณ  
แบบแปลนและ  
รายการ
ประกอบ แบบ
แปลน 

-  5  0  ชุด  - 

11) รายการ
ค านวณ 
โครงสร้าง
พร้อมลง
ลายมือชื่อเลข 
ทะเบียนของ  
วิศวกรออกแบบ  
(กรณีท่ีเป็นสิ่งท่ี 
สร้างขึ้นเป็น  
อาคารเพื่อใช้
เป็น ท่ีจอดรถ) 

-  1  0  ชุด  - 



12) ส าเนา
ใบอนุญาต 
ก่อสร้าง
อาคาร  
หรือดัดแปลง  
อาคารหรือ  
เคลื่อนย้าย
อาคาร หรือ
เปลี่ยนการใช้ 
อาคาร 

-  1  0  ชุด  - 
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139. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  

ค่ำธรรมเนียม 0 บ าท  

หมำยเหตุ -  

140. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหต ุ
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขออนุญำตเปล่ียนกำรใช้อำคำรตำมมำตรำ 33  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ :    องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

141. ชื่อกระบวนงำน :   การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33  
142. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะลัง 
143. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

mailto:saraban@thammalang.go.th


144. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
145. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

146. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
147. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
148. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ กฏกระทรวง ข้อบญัญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  ๒๕๒๒  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 25วัน  

149. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
150. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา 33  

21/05/2558 16:40  
151. ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถานที่ให้บริการ ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ –  

152. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

กรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซึ่งไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ประสงค์จะใช้หรือยินยอมให้บุคคลใดใช้
อาคาร ดังกล่าวเพ่ือกิจการควบคุมการใช้และกรณีเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับกิจการหนึ่ง
หระสงค์ ใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ส าหรับอีกกิจกรรมหนึ่งจะต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือได้
แจ้ง พนักงานท้องถิ่นทราบแล้ว 
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153. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้อาคารพร้อมเอกสาร 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตเปลี่ยน
การ ใช้อาคาร) 



2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร  
ประกอบการขออนุญาต 

5 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตเปลี่ยน
การ ใช้อาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ.จัดสรร
ท่ีดินฯ 

7 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตเปลี่ยน
การ ใช้อาคาร  
) 

4) การลงนาม/  
คณะกรรมการมมีติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมา
รับใบอนุญาตเปลี่ยนการ
ใช้ อาคาร (น.5) 

12 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะขอ  
อนุญาตเปลี่ยน
การ ใช้อาคาร) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 25 วัน 
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154. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
155. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำร  
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอก
สำร  ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  



1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติ บุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำร
เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบค าขอ  
อนุญาตเปลี่ยน  
การใช้อาคาร   
(แบบข. 3) 

-  1  0  ชุด  - 

2) สาเนาหรือ  
ภาพถ่าย
เอกสาร แสดง
การเป็น  
เจ้าของอาคาร  
หรือผู้
ครอบครอง 
อาคาร 

-  0  1  ชุด  - 

3) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
จาก เจ้าของ
อาคาร   
(กรณีผู้  
ครอบครอง  
อาคารเป็นผู้ขอ  
อนุญาต) 

-  1  0  ชุด  - 

4) ใบรับรองหรือ  
ใบอนุญาต
เปลี่ยน การใช้
อาคาร   
(เฉพาะกรณีท่ี  
อาคารท่ีขอ  
อนุญาตเปลี่ยน  
การใช้ได้รับ 

-  1  0  ชุด  - 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ใบรับรองหรือ  
ได้รับ
ใบอนุญาต 
เปลี่ยนการใช้  
อาคารมาแล้ว) 

     

5) แผนผังบริเวณ  
แบบแปลน  
รายการ
ประกอบ แบบ
แปลน 

-  5  0  ชุด  - 

6) รายการ
ค านวณ 
โครงสร้าง
พร้อมลง
ลายมือชื่อเลข 
ทะเบียนของ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ  
(เฉพาะกรณีท่ี
การ
เปลี่ยนแปลง
การใช้อาคาร 
ท าให้มีการ
เปลี่ยนแปลง  
น้ าหนักบรรทุก  
บนพื้นอาคาร
มาก ขึ้นกว่าท่ี
ได้รับ  
อนุญาตไว้เดิม 

-  1  0  ชุด  - 



7) หนังสือรับรอง  
ของวิศวกร  
ผู้ออกแบบและ  
ค านวณพร้อม  
ส าเนาหรือ  
ภาพถ่าย  
ใบอนุญาตเป็นผู้ 
ประกอบ
วิชาชีพ 
วิศวกรรม
ควบคุม  
 (กรณีท่ีเป็น  
อาคารมี
ลักษณะ 
ขนาดอยู่ใน  
ประเภทเป็น  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

156. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม  0 บาท  
หมำยเหตุ -  

157. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  
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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

158. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
159. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:   กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
160. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
161. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
162. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

163. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
164. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
165. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45วัน  

166. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
167. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน สาเนาคู่มือประชาชน 12/07/2015 18:07  
168. ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร  ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  

ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ -  

169. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
ผู้ใดจะกอสร้างอาคารโดยไมยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่นก็ได้โดยการแจ้งตอเจ้าพนักงานทองถิ่นตาม 
มาตรา ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ดeเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกeหนด 39 
เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้ง 
ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมา 
ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ 
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการก่อสร้างอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า
การก่อสร้างอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ 
ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม 
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบ 
โดยเร็ว  



170. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร
จ่าย ค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับ แจ้ง 

1 วัน  
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลต ามะ
ลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ
ก่อสร้างอาคาร 
  
กองช่างองค์การ  
บริหารต าบล
ต ามะลัง 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน  
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลต ามะ
ลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ
ก่อสร้าง อาคาร  
กองช่างองค์การ  
บริหารต าบล
ต ามะลัง) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศ  
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต 

7 วัน  องค์การบริหาร
ส่วนต าบลต ามะ
ลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ
ก่อสร้าง อาคาร  
กองช่างองค์การ  
บริหารต าบล
ต ามะลัง 
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ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

  ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

   

4) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาแบบ
แปลนและมี หนังสือแจ้ง
ผู้ย่ืนแจ้งทราบ 

35 วัน  
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลต ามะ
ลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ
ก่อสร้าง อาคาร  
กองช่างองค์การ  
บริหารส่วน
ต าบลต ามะลัง) 

 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน  

171. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
172. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติ บุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  



ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบการแจ้ง  
ก่อสร้างอาคาร  
ตามท่ีเจ้า 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้งก่อสร้าง 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 พนักงาน
ท้องถิ่น 
ก าหนดและ
กรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 

    อาคาร) 

2) โฉนดท่ีดิน
น.ส.3หรือ
ส.ค.1ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุก  
หน้าพร้อม  
เจ้าของที่ดินลง  
นามรับรอง 
ส าเนาทุกหน้า
กรณีผู้  
แจ้งไม่ใช่
เจ้าของ ที่ดิน
ต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของ  
เจ้าของที่ดินให้ 
ก่อสร้างอาคาร
ใน ที่ดิน 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้าง 
อาคาร) 



3) ใบอนุญาตให้
ใช้ ท่ีดินและ  
ประกอบ 
กิจการใน
นิคม  
อุตสาหกรรม
หรือ
ใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาต
ให้ใช้ ที่ดินและ  
ประกอบ
กิจการ  
 (ส่วนขยาย)   
พร้อมเงื่อนไข
และ แผนผัง
ท่ีดินแนบ ท้าย 
(กรณีอาคาร 
อยู่ในนิคม 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้าง 
อาคาร) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 อุตสาหกรรม)      

4) กรณีท่ีมีการ
มอบอ านาจ
ต้องมีหนังสือ
มอบอ านาจ
ติดอากร  
แสตมป3์0 
บาท 
 พร้อมส าเนา
บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 
ส าเนา 
ทะเบียนบ้าน
หรือ หนังสือ

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้าง 
อาคาร) 



เดินทาง  
ของผู้มอบและ  
ผู้รับมอบอ านาจ 

5) บัตรประจ าตัว  
ประชาชนและ  
ส าเนาทะเบียน  
บ้านของผู้มี  
อ านาจลงนาม  
แทนนิติบุคคล  
ผู้รับมอบอ 
านาจ 
เจ้าของที่ดิน   
(กรณีเจ้าของ
ท่ีดิน เป็นนิติ
บุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้าง 
อาคาร) 

6) หนังสือยินยอม
ให้ ชิดเขตท่ีดิน
ต่าง  
เจ้าของ (กรณี  
ก่อสร้างอาคาร
ชิด เขตท่ีดิน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้ง
ก่อสร้าง 
อาคาร) 

7) หนังสือรับรอง  
ของสถาปนิก  
ผู้ออกแบบพร้อม 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม (ระดับ  
วุฒิสถาปนิก) 

     

8) หนังสือรับรอง  
ของวิศวกร  
ผู้ออกแบบ
พร้อม ส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม 
(ระดับ  
วุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 

9) หนังสือยินยอม  
เป็นผู้ควบคุม
งาน ของ
วิศวกรผู้  
ควบคุมการ  
ก่อสร้างพร้อม  
ส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม (กรณี  
อาคารท่ีต้องมี  
วิศวกรควบคุม  
งาน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 



10) หนังสือยินยอม  
เป็นผู้ควบคุม
งาน ของ
สถาปนิกผู้  
ควบคุมการ  
ก่อสร้างพร้อม 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอ
สกำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม (กรณี  
อาคารท่ีต้องมี  
สถาปนิก
ควบคุม งาน) 

     

11) แผนผังบริเวณ  
แบบแปลน  
รายการ
ประกอบ แบบ
แปลนท่ีมี  
ลายมือชื่อ
พร้อม กับ
เขียนชื่อตัว  
บรรจงและ  
คุณวุฒิท่ีอยู่
ของ 
สถาปนิกและ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ตาม
กฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 10   
(พ.ศ.2528) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 



12) รายการ
ค านวณ 
โครงสร้างแผ่น
ปก ระบุชื่อ
เจ้าของ  
อาคารชื่อ
อาคาร 
สถานที่
ก่อสร้าง  
ชื่อคุณวุฒิท่ีอยู่  
ของวิศวกรผู้  
ค านวณพร้อม
ลงนามทุก
แผ่น   
(กรณีอาคาร  
สาธารณะอาคาร 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 พิเศษอาคารท่ี  
ก่อสร้างด้วย
วัสดุ ถาวรและ
ทนไฟ  
เป็นส่วนใหญ่)   
กรณีอาคารบาง  
ประเภทท่ีต้ังอยู่ 
ในบริเวณท่ีต้อง
มีการค านวณให้  
อาคารสามารถ
รับ
แรงสั่นสะเทือน  
จาก
แผ่นดินไหว 
ได้ตาม  
กฎกระทรวง  
ก าหนดการรับ  
น้ าหนักความ  
ต้านทานความ  
คงทนของ
อาคาร และ
พื้นดินท่ี  
รองรับอาคาร
ใน การ
ต้านทาน  
แรงสั่นสะเทือน  
ของ
แผ่นดินไหว 
พ.ศ. 2550 
ต้อง แสดง
รายละเอียด 
การค านวณ
การ ออกแบบ  
โครงสร้าง 

     



13) กรณีใช้หน่วย
แรง เกินกว่า
ค่าท่ีก าหนดใน  
กฎกระทรวง
ฉบับ ท่ี 6 พ.ศ. 
2527  

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 เช่นใช้ค่า fc >   
65 ksc. หรือ
ค่า  fc’> 
173.3   
ksc. ให้แนบ  
เอกสาร
แสดงผล การ
ทดสอบความ 
มั่นคงแข็งแรง
ของ วัสดุท่ี
รับรองโดย 
สถาบันท่ีเชื่อถือ 
ได้วิศวกรผู้  
ค านวณและผู้
ขออนุญาตลง
นาม 

     



14) กรณีอาคารท่ี
เข้า ข่ายตาม  
กฎกระทรวง
ฉบับ ท่ี 48 
พ.ศ.2540 
ต้องมีระยะของ  
คอนกรีตท่ีหุ้ม  
เหล็กเสริมหรือ  
คอนกรีตหุ้ม
เหล็ก ไม่น้อย
กว่าทีก่ าหนด
ในกฎกระทรวง
หรือ มีเอกสาร
รับรอง อัตรา
การทนไฟ  
จากสถาบันท่ี  
เชื่อถือได้  
ประกอบการ
ขอ อนุญาต 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ) 

15) แบบแปลนและ  
รายการค านวณ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม
ส าหรับ 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 งานระบบของ  
อาคารตาม  
กฎกระทรวง
ฉบับ ท่ี 33 
(พ.ศ.   
2535) 

    กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 



16) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบปรับ
อากาศ  (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่น เพิ่มเติม
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบไฟฟ้า   

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมและ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบป้องกัน  
เพลิงไหม้ 
(ระดับ วุฒิ
วิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่น เพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูงหรืออาคาร
ขนาดใหญ่พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบ าบัดน้ า  
เสียและการ  
ระบายน้ าท้ิง   

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

    ใหญ่พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบประปา   

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่น เพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรอง  
ของผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุมของ  
วิศวกร
ผู้ออกแบบ 
ระบบลิฟต์   

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้อง
ยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับ  
กรณีเป็นอาคาร
สูง หรืออาคาร
ขนาด ใหญ่
พิเศษ   
(เอกสารในส่วน  
ของผู้ออกแบบ)) 

 
 

173. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  

ค่ำธรรมเนียม  0 บาท  

หมำยเหตุ -  

174. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  



3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

  

18.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19. หมำยเหตุ  
  

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งเคล่ือนย้ำยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ  :  องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

175. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
176. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะลัง 
177. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
178. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
179. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

180. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
181. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
182. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

183. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
184. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

21/05/2558 16:06  
185. ช่องทำงกำรให้บริกำร   
1) สถำนที่ให้บริกำร    ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:00 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ -  

186. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ผู้ใดจะเคลื่อนย้ายอาคารโดยไม ยื่นคeขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่นก็ได้โดยการแจ้งตอเจ้าพนักงานทอง ถิ่นตาม
มาตรา ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ก าหนดเพ่ือ
เป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้ แจ้งข้อมูล
หรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้ แจ้งมา 
ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ ได้

mailto:saraban@thammalang.go.th


ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการเคลื่อนย้ายอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจ  
พบว่าการเคลื่อนย้ายอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้
ยื่นไว้ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม 
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบ 
โดยเร็ว  

187. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  แจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร
จ่าย ค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับ แจ้ง 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน   กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศ  
กระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขต ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหารฯและ พรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
เคลื่อนย้ายอาคาร) 



4) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาแบบ
แปลนและมี หนังสือแจ้ง
ผู้ย่ืนแจ้งทราบ 

35 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
เคลื่อนย้ายอาคาร) 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน  

188. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

189. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว  
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ 

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบการแจ้ง  
เคลื่อนย้าย
อาคาร ตามที่
เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก าหนด
กรอกข้อความ
ให้ครบถ้วน 

-  1  0  ชุด  - 



2) โฉนดท่ีดิน
น.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุก  
หน้าพร้อม  
เจ้าของที่ดินลง  
นามรับรอง 
ส าเนา ทุกหน้า
กรณีผู้แจ้งไม่ใช่
เจ้าของ ที่ดิน
ต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของ  
เจ้าของที่ดินให้ 
ก่อสร้างอาคาร
ใน ที่ดิน 

-  0  1  ชุด  - 

3)  กรณีท่ีมีการมอบ  -  1  0  ชุด  - 
 
 

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 อ านาจต้องมี  
หนังสือมอบ  
อ านาจติดอากร  
แสตมป3์0 
บาทพร้อม 
ส าเนาบัตร 
ประจ าตัว  
ประชาชน 
ส าเนา 
ทะเบียนบ้าน
หรือ หนังสือ
เดินทางของผู้
มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

     

4) หนังสือมอบ  
อ านาจเจ้าของ  
ท่ีดิน (กรณีผู้
ขอ อนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของ
ท่ีดิน) 

-  1  0  ชุด  - 



5) ส าเนาบัตร  
ประชาชนและ  
ส าเนาทะเบียน  
บ้านของผู้มี  
อ านาจลงนาม  
แทนนิติบุคคล  
ผู้รับมอบ 
อ านาจ 
เจ้าของที่ดิน   
(กรณีนิติบุคคล  
เป็นเจ้าของท่ีดิน) 

-  0  1  ชุด  - 

6) หนังสือรับรอง  
ของสถาปนิก  
ผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม 
(กรณีท่ี เป็น
อาคารมี  
ลักษณะขนาดอยู่ 

-  1  0  ชุด  - 

 
 

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ในประเภท  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

     



7) หนังสือรับรอง  
ของวิศวกร  
ผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา
ใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบ  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม (กรณี
ท่ี เป็นอาคาร
มีลักษณะ
ขนาดอยู่ ใน
ประเภท  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

8) แผนผังบริเวณ  
แบบแปลนและ  
รายการ
ประกอบ แบบ
แปลน 

-  1  0  ชุด  - 

9) รายการ
ค านวณ 
โครงสร้าง
พร้อมลง
ลายมือชื่อเลข 
ทะเบียนของ  
วิศวกรผู้ออกแบบ 

-  1  0  ชุด  - 

10) หนังสือแสดง  
ความยินยอม
ของผู้ควบคุม
งาน(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ี  
เป็นอาคารมี  
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพ
วิศวกรรม 
ควบคุม) 

-  1  0  ชุด  - 

11) หนังสือแสดง  
ความยินยอมของ 

-  1  0  ชุด  - 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ผู้ควบคุมงาน 
(แบ บน. 4) 
(กรณีท่ี  
เป็นอาคารมี  
ลักษณะขนาด
อยู่ ในประเภท  
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม  
ควบคุม) 

     

 
 

190. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม  0 บาท  
หมำยเหตุ -  

191. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  
3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

192. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

193. หมำยเหต ุ
69/130  

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งดัดแปลงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:  องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

194. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
195. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะลัง . 
196. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี เบ็ดเสร็จใน
หน่วยเดียว)  

mailto:saraban@thammalang.go.th


197. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
198. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

199. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
200. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
201. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ.  2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 45 วัน  

202. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
203. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558  

15:36  
204. ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1) สถำนที่ให้บริกำร ท่ีท าการองค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง   ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
หมายเหตุ –  

205. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำม)ี ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  
 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคeขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานทองถิ่นก็ได้โดยการแจ้งตอเจ้าพนักงานทองถิ่น ตาม
มาตรา๓๙ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น ก าหนด
เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้ แจ้ง
ข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา๓๙ทวิให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้ง มา
ด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน๗วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่งดังกล่าวและภายใน  ๑๒๐  วันนับแต่วันที่ได้ 
ออกใบรับแจ้งตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการดัดแปลงอาคารตามที่ได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่า 
การดัดแปลงอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้
ตามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตาม 
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา๓๙ทวิทราบ 
โดยเร็ว  

206. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร
จ่ายค่าธรรมเนียมและรับ
ใบรับแจ้ง 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
ดัดแปลงอาคาร) 



2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาเอกสาร  
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง  

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
ดัดแปลงอาคาร) 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น  
ด าเนินการตรวจสอบการ
ใช้ประโยชน์ท่ีดินตาม
กฎหมายว่าด้วยการผัง
เมืองตรวจสอบสถานท่ี
ก่อสร้างจัดท าผัง  
บริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมาย
อื่นท่ี เกี่ยวข้องเช่น
ประกาศกระทรวง
คมนาคมเรื่องเขต 
ปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขต
ปลอดภัยทางทหารฯ
และ พรบ.จัดสรร
ท่ีดินฯ 

7 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
ดัดแปลงอาคาร) 

4) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ พิจารณาแบบ
แปลนและมี หนังสือแจ้ง
ผู้ย่ืนแจ้งทราบ 

35 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการ  
ดัดแปลงอาคาร) 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วัน  

207. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  
 
208. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 



2) หนังสือรับรอง
นิติ บุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน  
ภำครัฐ  
ผู้ออก  
เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร

 

หมำยเหตุ  

1) แบบการแจ้งดัดแปลง
อาคารตามท่ีเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น ก าหนดและกรอก
ข้อความให้ ครบถ้วน 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง 
ดัดแปลง
อาคาร) 

2) ใบอนุญาตหรือใบรับแจ้ง  
ก่อสร้างอาคารเดิมท่ี
ได้รับอนุญาต 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง 
ดัดแปลง
อาคาร) 

3) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1  
ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้า 
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนาม 
รับรองส าเนาทุกหน้ากรณีผู้ 
แจ้งไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมี 
หนังสือยินยอมของเจ้าของ 
ท่ีดินให้ก่อสร้างอาคารใน
ท่ีดิน 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง 
ดัดแปลง
อาคาร) 

4) ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดิน
และ ประกอบกิจการ
ในนิคมอุตสาหกรรม
หรือใบอนุญาตฯ ฉบับ
ต่ออายุหรือใบอนุญาต
ให ้

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน
ของผู้แจ้ง 
ดัดแปลง
อาคาร) 

 
 
 
 
 
 
 



ที่  รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน  
ภำครัฐ  
ผู้ออก  
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วย  
นับ

เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ใช้ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (ส่วนขยาย) พร้อม
เงื่อนไข และแผนผังท่ีดิน
แนบท้าย (กรณีอาคารอยู่
ในนิคม  
อุตสาหกรรม) 

     

5) กรณีท่ีมีการมอบอ านาจต้อง
มี หนังสือมอบอ านาจติด
อากร แสตมป์ 30 บาท
พร้อมส าเนา บัตรประจ าตัว
ประชาชน  
ส าเนาทะเบียนบ้านหรือ  
หนังสือเดินทางของผู้มอบ
และ ผู้รับมอบอ านาจ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้ง ดัดแปลงอาคาร) 

6) บัตรประจ าตัวประชาชน
และ ส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้มี อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน   
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็น
นิติ บุคคล) 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้ง ดัดแปลงอาคาร) 

7) หนังสือยินยอมให้ชิดเขต
ท่ีดิน ต่างเจ้าของ (กรณี
ก่อสร้าง อาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของผู้
แจ้ง ดัดแปลงอาคาร) 

8) หนังสือรับรองของ
สถาปนิก ผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา  
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ 
วิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุม  (ระดับวุฒิ
สถาปนิก) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 



9) หนังสือรับรองของ
วิศวกร ผู้ออกแบบ
พร้อมส าเนา  
ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 

10) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุมงานของวิศวกรผู้
ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
ส าเนา 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 

 
 

73/130 

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน  
ภำครัฐ  
ผู้ออก  

เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร   
ฉบับจริง 

จ ำนวน  
เอกสำร   
ส ำเนำ  

หน่วย  
นับ  

เอกสำร
 

หมำยเหตุ  

 ใบอนุญาตเป็นผู้
ประกอบ วิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  (กรณี
อาคารท่ีต้องมีวิศวกร 
ควบคุมงาน) 

     

11) หนังสือยินยอมเป็นผู้
ควบคุม งานของสถาปนิก
ผู้ควบคุม การก่อสร้าง
พร้อมส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม  
(กรณีอาคารท่ีต้องมี
สถาปนิก ควบคุมงาน) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 

12) แผนผังบริเวณแบบแปลน 
รายการประกอบแบบแปลน
ท่ี มีลายมือชื่อพร้อมกับ
เขียนชื่อ ตัวบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยู่ของ สถาปนิก
และวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวง ฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 



13) รายการค านวณโครงสร้าง 
แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื่อ คุณวุฒิท่ีอยู่ของ
วิศวกรผู้ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น  (กรณีอาคาร
สาธารณะอาคาร พิเศษ
อาคารท่ีก่อสร้างด้วย วัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วน 
ใหญ)่ กรณีอาคารบาง  
ประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณ
ท่ีต้องมีการค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือนจาก
แผ่นดินไหวได้ตาม  
กฎกระทรวงก าหนดการรับ 
น้ าหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและ
พื้นดินท่ี 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 

 
 

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำน  
ภำครัฐ  
ผู้ออก  
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วย  
นับ  

เอกสำร
  

หมำยเหตุ  

 รองรับอาคารในการ
ต้านทาน แรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว พ.ศ. 
2550 ต้องแสดง
รายละเอียดการค านวณ 
การออกแบบโครงสร้าง 

     

14) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่า
ค่าท่ีก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบับท่ี  6 พ.ศ. 2527 เช่น
ใช้ค่า fc   
> 65 ksc. หรือค่า fc’>  
173.3 ksc. ให้แนบ
เอกสาร แสดงผลการ
ทดสอบความ มั่นคง
แข็งแรงของวัสดุท่ี  
รับรองโดยสถาบันท่ีเชื่อถือ
ได้ วิศวกรผูค้ านวณและผู้ขอ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 



อนุญาตลงนาม 

15) กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตาม 
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ.  2540 ต้องมีระยะ
ของคอนกรีตท่ีหุ้มเหล็ก
เสริมหรือ คอนกรีตหุ้มเหล็ก
ไม่น้อยกว่า ที่ก าหนดใน
กฎกระทรวงหรือ มีเอกสาร
รับรองอัตราการทน ไฟจาก
สถาบันท่ีเชื่อถือได้  
ประกอบการขออนุญาต 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ) 

16) แบบแปลนและรายการ  
ค านวณงานระบบของ
อาคารตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 33  (พ.ศ. 2535) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบ วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบปรับ 
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

 
 

ที่  รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม หน่วยงำ  
ภำครัฐ  
ผู้ออก  
เอกสำร 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วย  
นับ  

เอกสำร
 

หมำยเหตุ  



18) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบ วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบ  
ป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับ
วุฒิ วิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบ วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ วิศวกร
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ า 
เสียและการระบายน้ าท้ิง  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบประปา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติม ส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

22) หนังสือรับรองของผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์  
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารท่ีต้องยื่น
เพิ่มเติมส าหรับกรณี
เป็นอาคารสูง หรือ
อาคารขนาดใหญ่พิเศษ  
(เอกสารในส่วนของ  
ผู้ออกแบบ)) 

 
 

209. ค่ำธรรมเนียม  
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 

2522  
ค่ำธรรมเนียม 0 บาท  
หมำยเหตุ -  

210. ช่องทำงกำรร้องเรียน  
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง 

หมายเหตุ (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.thammalang.go.th)  
2. ทางโทรศัพท์ (074-750-910)  



3. ทางไปรษณีย์ (หมู่ที่ 3 ต าบลต ามะลัง อ าเภอเมืองสตูล จังหวัดสตูล)  
4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
5. ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ saraban@thammalang.go.th   

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก   

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

19.หมำยเหตุ  

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งร้ือถอนอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะะลัง  
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย  

211. ชื่อกระบวนงำน:การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  
212. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง องค์การบรหิารส่วนต าบลต ามะะลัง 
213. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
214. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง  
215. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวขอ้ง:  

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

216. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
217. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
218. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง ข้อบัญญัติ

ท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ .ศ. 2522  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 15 วัน  

219. ข้อมูลสถิติ  
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  
 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  
220. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน 12/07/2015 18:17  
221. ช่องทำงกำรให้บริกำร   

1) สถำนที่ให้บริกำร องค์การบริหารส่วนต าบลต ามะลัง /ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  หน่วยงาน  
ระยะเวลำเปิดใหบ้ริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ต้ังแต่เวลา  08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

หมายเหตุ -  

222. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต  

 ผู้ใดจะรื้อถอนอาคารที่มีส่วนสูงเกิน 15 เมตรซึ่งอยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่าความสูงของอาคารและ 
อาคารที่อยู่ห่างจากอาคารอ่ืนหรือที่สาธารณะน้อยกว่า โดยท้องถิ่นก็ได้าพนักงานท้ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ่เมตรโดยไม
2 การแจ้งต่อเจาพนักงานท้องถิ่นตามมาตรา 39ทวิเมื่อผู้แจ้งได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้ง
ตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39ทวิให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่นมีอ านาจสั่งให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค าสั่ง 
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ดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่เริ่มการรื้อถอนอาคารตามที่ได้
แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการรื้อถอนอาคารที่ได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ 
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้  
กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือ 
แจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว  

223. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่  ประเภทขั้นตอน  รำยละเอียดของ
ขั้นตอน กำรบริกำร 

ระยะเวลำ  
ให้บริกำร 

ส่วนงำน /   
หน่วยงำนที่  
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ  

1) การตรวจสอบเอกสาร  ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร
จ่าย ค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับ แจ้ง 

1 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการรื้อ
ถอน อาคาร  
 

2) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจพิจารณาเอกสาร  
ประกอบการแจ้ง 

2 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการรื้อ
ถอน อาคาร  
 

3) การพิจารณา  เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ 
พิจารณาแบบแปลนและ 
พิจารณารับรองการแจ้ง
และ มีหนังสือแจ้งผู้ย่ืน
แจ้งทราบ 

12 วัน  กองช่าง 
อบต.ต ามะลัง 

(องค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นใน  
พื้นที่ท่ีจะ  
ด าเนินการรื้อ
ถอน อาคาร  
 



 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 15 วัน  

224. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

225. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ  
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครัฐ  

ที่  รำยกำร
เอกสำร 

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร  

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

-  0  1  ฉบับ  (กรณีบุคคล  
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

-  0  1  ชุด  (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

1) แบบการแจ้งรื้อ  
ถอนอาคาร
ตามท่ี เจ้า
พนักงาน  
ท้องถิ่นก าหนด  
และกรอก  
ข้อความให้  
ครบถ้วน 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอน อาคาร) 



2) หนังสือรับรอง  
ของวิศวกร  
ผู้ออกแบบ  
ขั้นตอนและสิ่ง  
ป้องกันวัสดุ
หล่น ในการ
รื้อถอนอาคาร 
(กรณีอาคารมี
ลักษณะขนาด
อยู่ในประเภท
วิชาชีพ 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอน อาคาร) 
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ที่  รำยกำร
เอกสำร ยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำรฉบับ

จริง 

จ ำนวน
เอกสำร
ส ำเนำ  

หน่วยนับ  
เอกสำร  

หมำยเหตุ  

 ควบคุม)      

3) โฉนดท่ีดิน
น.ส.3หรือ
ส.ค.1ขนาด 
เท่าต้นฉบับทุก  
หน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลง  
นามรับรอง
ส าเนาทุกหน้า
กรณีผู้ขอ 
อนุญาตไม่ใช่  
เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดิน 
ให้รื้อถอน
อาคารในท่ีดิน 

-  0  1  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอน อาคาร) 



4) ใบอนุญาตให้
ใช้ ท่ีดินและ  
ประกอบ
กิจการใน
นิคม  
อุตสาหกรรม
หรือ
ใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาต
ให้ใช้ ที่ดินและ  
ประกอบ
กิจการ  
 (ส่วนขยาย)   
พร้อมเงื่อนไข
และ แผนผัง
ท่ีดินแนบ ท้าย 
(กรณีอาคาร 
อยู่ในนิคม  
อุตสาหกรรม) 

-  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน  
ของผู้แจ้งรื้อ
ถอน อาคาร) 

5)  กรณีท่ีมีการมอบ  -  1  0  ชุด  (เอกสารในส่วน 

 
 


